青岛科技大学数字后勤服务中心暑假值班表
	日   期
	姓  名
	时    间

	7月17日（星期日）
	韩晓杰
	7月16日18:00—17日18:00

	7月18日（星期一）
	吴  敏
	7月17日18:00—18日18:00

	7月19日（星期二）
	王  辉
	7月18日18:00—19日18:00

	7月20日（星期三）
	刘天真
	7月19日18:00—20日18:00

	7月21日（星期四）
	王江忠
	7月20日18:00—21日18:00

	7月22日（星期五）
	蒋焕新
	7月21日18:00—22日18:00


	7月23日（星期六）
	刘泳春
	7月22日18:00—23日18:00

	7月24日（星期日）
	代秀亭
	7月23日18:00—24日18:00

	7月25日（星期一）
	王  岩
	7月24日18:00—25日18:00

	7月26日（星期二）
	王永波
	7月25日18:00—26日18:00

	7月27日（星期三）
	李  卫
	7月26日18:00—27日18:00

	7月28日（星期四）
	张军卫
	7月27日18:00—28日18:00

	7月29日（星期五）
	李  扬
	7月28日18:00—29日18:00

	7月30日（星期六）
	宫  琳
	7月29日18:00—30日18:00

	7月31日（星期日）
	匡荣富
	7月30日18:00—31日18:00

	8月1日（星期一）
	戚  伟
	7月31日18:00—8月1日18:00

	8月2日（星期二）
	赵鹏飞
	8月1日18:00—2日18:00

	8月3日（星期三）
	张  铖
	8月2日18:00—3日18:00

	8月4日（星期四）
	李  音
	8月3日18:00—4日18:00

	8月5日 （星期五）
	张  婷
	8月4日18:00—5日18:00

	8月6日 （星期六）
	张新峰
	8月5日18:00—6日18:00

	8月7日 （星期日）
	曲盛荣
	8月6日18:00—7日18:00

	8月8日 （星期一）
	张世花
	8月7日18:00—8日18:00

	8月9日 （星期二）
	徐  静
	8月8日18:00—9日18:00

	8月10日 （星期三）
	王  华
	8月9日18:00—10日18:00

	8月11日 （星期四）
	郑少军
	8月10日18:00—11日18:00

	8月12日 （星期五）
	王拥辉
	8月11日18:00—12日18:00

	8月13日 （星期六）
	冯  震
	8月12日18:00—13日18:00

	8月14日 （星期日）
	邵世玺
	8月13日18:00—14日18:00

	8月15日 （星期一）
	隋  玲
	8月14日18:00—15日18:00

	8月16日 （星期二）
	董  刚
	8月15日18:00—16日18:00

	8月17日 （星期三）
	林  勇
	8月16日18:00—17日18:00

	8月18日 （星期四）
	张宪清
	8月17日18:00—18日18:00

	8月19日 （星期五）
	李  蕾
	8月18日18:00—19日18:00

	8月20日 （星期六）
	于冠蕾
	8月19日18:00—20日18:00

	8月21日 （星期日）
	钟宝来
	8月20日18:00—21日18:00

	8月22日 （星期一）
	史奎芳
	8月21日18:00—22日18:00

	8月23日 （星期二）
	侯永智
	8月22日18:00—23日18:00

	8月24日 （星期三）
	赵洪卫
	8月23日18:00—24日18:00


值班注意事项
1、 值班人员从假期开始轮流值班，一人一天（24小时），如遇到排班当日有事情无法值班的可以自行调换，但必须在放假前向22315办公室报备，以便调整值班表；
2、 假期值班室钥匙放在4号宿舍楼管理室，值班人员值班当日早晨将钥匙领出，下午离开值班室后需将钥匙送回管理室；

3、 调换后的值班表将交给管理室，值班人员需严格按照值班安排值班，每天由值班员本人签名将钥匙领出，严格杜绝外人替班现象；

4、 当日值班人员须提醒下一值班人员准时交接班；
5、 各值班人员请认真填写钥匙交接记录表和交接班记录表，值班期间接到热线电话请联系相关部门及时处理，作好记录、避免遗漏，未完成事项应与下一值班员交接。
后勤服务热线领导小组
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